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INICIO
1.PMC/FMS - INFORMAÇÕES DA 

COMPETÊNCIA
2.CÂMARA MUNICIPAL - 

INFORMAÇÕES E REPASSE

APÓS FECHAMENTO DA FOLHA DO MÊS 
RECEBER AS INFORMAÇÕES 

ENCAMINHADAS PELA PMC/FMS /
CÂMARA CONTENDO A PLANILHA DA 

COMPETÊNCIA, RELATÓRIO, ETC. 
CONFORME ITEM 01 MANUAL DE 

ARRECADAÇÃO

LÉA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC

DARCIO XAVIER FERREIRA
ASSESSORIA DE DES. INST. E CONTROLE INTERNO

MAPEAMENTO/FLUXOGRAMA
VISIO 2026 – ATUALIZAÇÃO EM: 13.10.2026

3.DIRETORIA ADM. E 
FINANCEIRA 

4.FOLHA DE PAGAMENTO 
CONFERENCIA DOS REPASSES

RECEBER E CONSOLIDAR AS 
INFORMAÇÕES DA PMC/

FMS/CÂMARA, ELABORAR A 
GRPPS E ENC. AOS SETORES 

RESPONSÁVEIS DO ENTE/
CÂMARA.

5.TRATAMENTO DE 
AUSENCIA OU DIFERENÇA 

NO REPASSE

VERIFICAR OS CRÉDITOS NAS 
CONTAS DO IPSEMC E 

CONFRONTAR OS VALORES 
RECEBIDOS E PARCELAS 

QUANDO APLICÁVEIS

SIM
REGISTRAR E 

COMUNICAR AO ORGÃO 
RESP. COM PRAZO

PERSISTINDO A PENDENCIA, 
ENCAMINHAR PARA PROCESSO DE 
COBRANÇA  (ENTE E SERVIDORES) 

COM DOC. PROBATÓRIOS

6.CONTABILIDADE

APÓS A CONFIRMAÇÃO DOS 
VALORES ARRECADADOS, 

DISPONIBILIZAR A 
CONTABILIDADE PARA 

REGISTROS CONTÁBEIS E 
SUBSIDIAR BALANCETES E 

DEMOSTRATIVOS

7.COORD. 
ADMINISTRATIVA 

DIPR/CADPREV

DISPONIBILIZAR AS 
INFORMAÇÕES 

CONSOLIDADAS DA 
COMPETÊNCIA PARA 

COORD. ADMINISTRATIVA.

8.INFORMAÇÃO AO GESTOR 
DE INVESTIMENTOS - 

VALIDAR

UTILIZAR AS INFORMAÇÕES 
CONSOLIDADAS DA COMPETÊNCIA 

PARA CONFERÊNCIA, PREENCHIMENTO 
E TRASMISSÃO AO DIPR NO CADPREV

9.ORGANIZAÇÃO E 
ARQUIVAMENTO

ORGANIZAR POR COMPETENCIA, 
OS DOCUMENTO COMO: 

PLANILHAS, GUIAS, EXTRATOS, 
ETC., ENCAMINHAR AO SETOR 
COMPETENTE PARA GUARDA 

INSTITUCIONAL.

O MANUAL ANTERIOR PREVIA A 
COMUNICAÇÃO DOS VALORES AO 
GESTOR DE INVESTIMENTOS PARA 

APLICAÇÃO CONFORME A POLÍTICA DE 
INVESTIMENTOS. MANTER ESSA ETAPA 

SE ELA CONTINUAR INTEGRADA AO 
PROCESSO.

FIM
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